
 

Fiche Mission :  

Bénévole administratif et comptable 

 

 
Nom de l’association : CLLEF 
Adresse mail : cllef@wanadoo.fr 
 

 
Contact : Anne PIED 
Fonction : Trésorière 
 
Coordonnées : 
Téléphone : 06 19 67 75 34 
Mail : piedanne@gmail.com 
 

 

Objet :  

 Promouvoir l'éducation permanente mettant à la disposition de tous, les 

moyens de développement d’activités éducatives, sportives et 

récréatives. 

 

Projet associatif :  

Proposer des activités multiples dans les domaines sportifs et culturels 

pour tous enfants et adultes 

 

L’association recherche une ou des personnes souhaitant adhérer au 

projet de l’association en toute convivialité. 

Missions :  

 

 Analyse du mode de fonctionnement pour simplification les tâches 

administratives 
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Compétences & Qualités :  

 Communication, organisation et gestion 

 Méthodique 

 Esprit d’initiative, impliqué(e) et disponible 

 Capacité d’analyse et de synthèse 

 Maitrise de l’environnement associatif 

 Connaissance des logiciels de bureautique (Word, Excel, Power 

point…) 

 Connaissance en informatique (analyse et comparaison de logiciel) 

 

Disponibilité au sein d’un club :  

 Disponibilité ponctuelle 

 

 

 

 


